
 

 

 

 

กระบวนการด้านกฎหมาย 
 

 1. กระบวนการให้ความเห็นกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง 
 2. กระบวนการเสนอออกพระราชบัญญัติ 
 3. กระบวนการออกกฎกระทรวง 
 4. กระบวนการออกประกาศกระทรวง 
 5. กระบวนการออกค าแนะน าคณะกรรมการสาธารณสุข 
 6. กระบวนการการจัดประชมุคณะกรรมการสาธารณสุข 
 

 

 

 

 



๑. แผนภูมิกระบวนการใหค้วามเห็นกฎหมายอื่นทีเ่กี่ยวข้อง 

ล าดับ
ท่ี 

ผังกระบวนการ 
ระยะเวลา 
(วันท าการ) 

เกณฑ์มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

เป้าหมาย/
ความส าเร็จของงาน 

ความเสี่ยง จุดควบคุมความเสี่ยง ผู้รับผิดชอบ 

๑ 

  

๑ วัน 

    

งานสารบรรณ/ 
กลุ่มอ านวยการ 

๒ 

 

 

 

๑/๒ วัน 

    

เจ้าหน้าที่ของกลุ่ม
พัฒนากฎหมาย 

๓ 

 

 
๑ วัน ตามตารางเวรที่ก าหนด 

 อาจเกิดความล่าช้า
กรณี หนก.ไม่อยู่ 

กรณีเป็นเรื่องด่วนที่สุด 
ให้ผู้รับผิดชอบลงรับ
หนังสือกลุ่มงาน line ถึง
หัวหน้ากลุ่มเพื่อพิจารณา
มอบเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง
ด าเนินการตามคิว 

 

หัวหน้ากลุ่มพัฒนา
กฎหมาย 

๔ 

 

 

 

 

 

๓ วัน     

 

ผู้รับผิดชอบ 

 

ลงรับหนังสือจากภายนอก/
ส่งให้กลุ่มงาน พก. 

ลงรับหนังสือภายในกลุ่มงาน 
/ส่งให้หัวหน้ากลุ่ม พก.พิจารณา 

ผู้รับผิดชอบรวบรวมข้อมูล/จัดท า
ร่างหนังสือตอบความเห็นกฎหมาย 

เสนอหัวหน้ากลุ่ม 

มอบหมายผู้รับผิดชอบ 



 

๕ 

 

 

 

      

๑ วัน 

    

หัวหน้ากลุ่มพัฒนา
กฎหมาย/ผู้รับผิดชอบ 

๖ 

 

 

 

 

 

 

๓ - ๕ วัน 

  ผู้บริหารติดภารกิจอาจท า
ให้การพิจารณาล่าช้า 

จัดท าค าสั่งศูนย์
บริหารกฎหมาย
สาธารณสุข เรื่อง 
รักษาราชการแทน 
ผอ. 

ผู้อ านวยการศูนย์บริหาร
กฎหมายสาธารณสุข 

๗ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๗ - ๑๐ วัน 

  อาจเกิดความล่าช้าใน
ขั้นตอนที่หน้าห้องหรือ
ผู้ท าหน้าทีต่รวจทาน
หนังสือ/กลัน่กรองหนังสือ
ก่อนเสนอบริหารลงนาม 

- ประสานและติดตาม
ความก้าวหน้า 
การเสนอหนังสือ 
ในกรณีเร่งด่วน 
- เดินหนังสือเอง 

งานสารบรรณ 

๘ 
 

 
๕ วัน 

    
งานสารบรรณ ส่งหนังสือตอบความเห็น 

 

 

พิจารณา 

ผอ.ศกม.พิจารณา
และลงนาม 

. 

เสนอหนังสือให้
ความเห็นกฎหมาย

ต่อผูบ้ริหาร
พิจารณา (อธิบดี 
ปลัดฯ รัฐมนตรี)
พิจารณาลงนาม 

ถูกต้องครบถ้วน 

ถูกต้องครบถ้วน 

มีแก้ไข 

มีแก้ไข 

มีแก้ไข 

ถูกต้อง
ครบถ้วน 



ค าอธบิายรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัตงิานกระบวนการให้ความเหน็กฎหมายอื่นทีเ่กี่ยวข้อง 
๑) ลงรับหนังสือจากภายนอก/ส่งให้กลุ่มงาน พก. 
 เมื่อมีหนังสือจากหน่วยงานภายนอกส่งมาถึงศูนย์บริหารกฎหมายสาธารณสุขเพื่อขอความคิดเห็นเกี่ยวกับกฎหมายต่างๆ ให้ผู้ รับผิดชอบงานสารบรรณ         

กลุ่มอ านวยการลงรับหนังสือและพิจารณาส่งต่อให้กลุ่มพัฒนากฎหมายภายใน ๑ วัน เพ่ือด าเนินการต่อไป 
 ๒) ลงรับหนังสือภายในกลุ่มงาน/ส่งให้หวัหน้ากลุ่ม พก.พิจารณา 
 เจ้าหน้าที่ของกลุ่มพัฒนากฎหมายท าการลงรับหนังสือ และส่งต่อใหห้ัวหน้ากลุ่มเพื่อพิจารณา 
๓) มอบหมายผู้รับผิดชอบ 
 หัวหน้ากลุ่มพัฒนากฎหมาย พิจารณามอบหมายผู้รับผิดชอบให้ความเห็นตามกฎหมายนั้น 

๔) รวบรวมขอ้มูล/จัดท าร่างหนังสือตอบความเห็นกฎหมายเสนอหัวหน้ากลุ่ม 
 ผู้รับผิดชอบด าเนินการศึกษาประเด็นที่เกี่ยวข้องกับบทบาทของกรมอนามัยหรือกระทรวงสาธารณสุขและท าการรวบรวมข้อมูล วิเคราะห์ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

เพื่อจัดท าร่างหนังสือให้ความเห็นกฎหมายเสนอหัวหน้ากลุ่มพิจารณา  
๕) พิจารณาปรับปรุงแก้ไข 

หัวหน้ากลุ่มพัฒนากฎหมายพิจารณาตรวจสอบความเรียบร้อย ความถูกต้องครบถ้วนของประเด็นข้อกฎหมายในร่างหนังสือตอบความ เห็นดังกล่าว             
เพื่อเสนอแนะให้ผู้รับผิดชอบด าเนินการปรับปรุงแก้ไข 

 ๖) เสนอ ผอ.ศกม. พิจารณาและลงนาม 
 เมื่อผู้รับผิดชอบด าเนินการปรับแก้ไขหนังสือตอบความเห็นฯ ตามค าแนะน าของหัวหน้ากลุ่มแล้ว ให้เสนอหนังสือต่อผู้อ านวยการศูนย์บริหารก ฎหมาย

สาธารณสุข (ผ่านหัวหน้ากลุ่ม) เพื่อพิจารณาและลงนามในหนังสือ 
 ๗) เสนอหนังสือตอบความเห็นต่อผู้บริหารเพื่อพิจารณาและลงนาม (อธิบดี ปลัดฯ รัฐมนตรี) 

 งานสารบรรณกลุ่มอ านวยการ ติดตามการเสนอหนังสือตามล าดับสายการบังคับบัญชา ตั้งแต่ผู้อ านวยการศูนย์บริหารกฎหมายสาธารณสุข อธิบดีกรมอนามัย 
ปลัดกระทรวงสาธารณสุข และรัฐมนตรีว่าการกระทรวงสาธารณสุข 

๘) ส่งหนังสือตอบความเหน็ 
งานสารบรรณกลุ่มอ านวยการ ส่งหนังสือตอบความเห็นที่ลงนามโดยผู้บริหารแล้ว ให้ส่งไปยังหน่วยงานที่ขอความเห็น และส่งส าเนาหนังสือเก็บไว้ที่กลุ่มพัฒนา

กฎหมาย 
 
 

 



๒. กระบวนการเสนอออกพระราชบัญญัต ิ

ล าดับ
ท่ี 

ผังกระบวนการ 
ระยะเวลา 
(วันท าการ) 

เกณฑ์มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

เป้าหมาย/
ความส าเร็จของงาน 

ความเสี่ยง จุดควบคุมความเสี่ยง 
ผู้รับผิดชอบ 

๑ 

 

 

 

- - - - - 
กลุ่มพัฒนากฎหมาย/
คณะอนุกรรมการ/

คณะท างาน 

๒ 

 

 

 

- - - - - 
กลุ่มพัฒนากฎหมาย/

อนกุรรมการ/
คณะท างาน 

๓ 

 

๑๕ วัน - - - - กลุ่มพัฒนากฎหมาย 

๔ 

 
๑/๒ – ๑ 
วัน/ครั้ง 

- - - - 
คณะอนุกรรมการ

พิจารณาร่างพ.ร.บ./
กลุ่มพัฒนากฎหมาย 

๕ 

 

 

 

 

๑/๒ – ๑ 
วัน/ครั้ง 

เกณฑ์ของ กพว. 
กรมอนามัย 

ผ่านเกณฑ์คุณภาพของ 
กพว. กรมอนามัย 

- - กลุ่มพัฒนากฎหมาย 

ก าหนดผู้รับผิดชอบ 
ยกร่าง พ.ร.บ. 

ศึกษารวบรวมสภาพปัญหา
สถานการณ์และสรุปประเด็น 

เนื้อหา ร่าง พ.ร.บ. 

คกก. สธ. แตง่ตั้ง
คณะอนุกรรมการ 

จัดประชุมคณะอนุกรรมการ
พิจารณาร่าง พ.ร.บ. 

เสนอร่าง พ.ร.บ. ต่อ คกก.สธ. 
พิจารณาและมีมติเห็นชอบ 

 

 



ล าดับ
ท่ี 

ผังกระบวนการ 
ระยะเวลา 
(วันท าการ) 

เกณฑ์มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

เป้าหมาย/
ความส าเร็จของงาน 

ความเสี่ยง จุดควบคุมความเสี่ยง 
ผู้รับผิดชอบ 

๖ 

 

 

 

๖๐ วัน - - - - กลุ่มพฒันากฎหมาย 

๗ 

 

 ๗ – ๑๐ วัน - - - - กลุ่มพัฒนากฎหมาย 

๘ 

 

- - - - - 
ส านักเลขาธิการ
คณะรัฐมนตรี/        

กลุ่มพัฒนากฎหมาย 

๙ 

 

 

 

- - - - - 
ส านักเลขาธิการ
คณะรัฐมนตรี/        

กลุ่มพัฒนากฎหมาย 
 

๑๐ 
 

 
- - - - - 

ส านักเลขาธิการ
คณะรัฐมนตร/ี        

กลุ่มพัฒนากฎหมาย 

๑๑ 

 

 

 

 

- - - - - 

คณะกรรมการประสานงาน
สภาผู้แทนราษฎร/สภา
ผู้แทนราษฎร/วุฒิสภา/ 
กรมอนามัย 

เสนอร่างพ.ร.บ.ต่อรัฐสภา 

 

เสนอร่างพ.ร.บ. ต่อคณะรัฐมนตรี
เพื่อพิจารณาเห็นชอบร่างพ.ร.บ. 

 

เสนอร่างพ.ร.บ.ต่อส านักงาน
คณะกรรมการกฤษฎีกา 

 

เสนอร่าง พ.ร.บ. ต่อคณะรัฐมนตรี 
เพื่อพิจารณาเห็นชอบในหลักการ 

เสนอร่างพ.ร.บ. ต่อเลขาธิการ
คณะรัฐมนตรี 

เสนอร่าง พ.ร.บ. ต่อ รมต.สธ. 
(เสนอผ่านอธิบดีกรมอนามัย /ปลัด สธ.) 



ล าดับ
ท่ี 

ผังกระบวนการ 
ระยะเวลา 
(วันท าการ) 

เกณฑ์มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

เป้าหมาย/
ความส าเร็จของงาน 

ความเสี่ยง จุดควบคุมความเสี่ยง 
ผู้รับผิดชอบ 

๑๒ 

 

 

 

๒๐ วัน 

(ตามรธน. 
 ปี ๖๐) 

- - - - 
ส านักเลขาธิการ
คณะรัฐมนตรี 

๑๓ 

 

- - - - - 
กลุ่มพัฒนากฎหมาย/

ส านักเลขาธิการ
คณะรัฐมนตรี 

๑๔ 

 

 ครึ่งวัน - - - - 
กลุ่มพัฒนากฎหมาย/
ศูนย์บริหารกฎหมาย
สาธารณสุข กรมอนามัย 

 
ค ำอธบิำยรำยละเอียดขั้นตอนกำรปฏบิตังิำนกระบวนกำรเสนอออกพระรำชบญัญตัิ 
 ๑) ก ำหนดผู้รับผิดชอบ 
  - ประชุมหารือผู้ที่เกี่ยวข้องเพื่อก าหนดผู้รับผิดชอบในการยกร่างพระราชบัญญัติ โดยอาจแต่งตั้งเป็นคณะอนุกรรมการหรือคณะท างานยกร่างพระราชบัญญัติ 
 ๒) ศึกษำรวบรวมสภำพปญัหำสถำนกำรณแ์ละสรปุประเดน็เนื้อหำร่ำงพระรำชบัญญตัิ 
  - คณะท างานด าเนินการศึกษา รวบรวมสภาพปัญหาของสถานการณ์ในเรื่องนั้น ๆ ทีเ่กิดขึ้น ท าการรวบรวมสรุปประเด็นเนื้อหาเพื่อท าการยกร่างพระราชบัญญัติเสนอต่อ
คณะกรรมการสาธารณสุขพิจารณา 
 ๓) คณะกรรมกำรสำธำรณสุขแต่งตั้งคณะอนุกรรมกำร  
  - คณะอนุกรรมการหรือคณะท างานส่งประเด็นเนื้อหาเพ่ือท าการยกร่างพระราชบัญญัติมายังฝ่ายเลขาฯ ของคณะกรรมการสาธารณสุข พิจารณาในเบื้องต้น เพื่อน าเสนอ
ต่อที่ประชุมคณะกรรมการสาธารณสุขเพื่อพจิารณาและแต่งตั้งคณะอนุกรรมการขึ้นตามอ านาจหน้าที่เพื่อพิจารณายกร่างพระราชบัญญัติดังกล่าว 
 ๔) จัดกำรประชุมคณะอนุกรรมกำรพจิำรณำรำ่งพระรำชบญัญตัิ 

น าขึ้นทูลเกล้าฯ ถวายเพื่อทรงลง
พระปรมาภิไธย 

น าลงประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

กลุ่มพัฒนากฎหมายส่งเรื่อง 
ลงเว็ปไซต์ ศกม. 

 



  - ฝ่ายเลขานุการคณะอนุกรรมการตามที่คณะกรรมการสาธารณสุขแต่งต้ัง ด าเนินการจัดการประชุมคณะอนุกรรมการ เพื่อร่วมกันพิจารณายกร่างพระราชบัญญัติ 
ด าเนินการปรับปรุงแก้ไขก่อนเสนอร่างพระราชบัญญัติต่อคณะกรรมการสาธารณสุขต่อไป ซึ่งการจัดประชุมคณะอนุกรรมการใช้เวลา ๑/๒ - ๑ วัน ต่อการประชุมแต่ละครั้ง และ
จ านวนครั้งของการจัดประชุมคณะอนุกรรมการขึ้นอยู่กับประเด็นเนื้อหาในร่างพระราชบัญญัติเป็นส าคัญ  
 ๕) เสนอร่ำงพระรำชบญัญตัติอ่คณะกรรมกำรสำธำรณสุขพิจำรณำและมีมติเหน็ชอบ 
  - กลุ่มพัฒนากฎหมาย ศูนย์บริหารกฎหมายสาธารณสุข พิจารณาตรวจสอบความเรียบร้อยของร่างพระราชบัญญัติที่คณะอนุกรรมการพิจารณาทั้งฉบับให้เรียบร้อยก่อน
เพื่อเตรียมเสนอคณะกรรมการสาธารณสุข 
  - ฝ่ายเลขานุการคณะอนุกรรมการเตรียมเอกสารและข้อมลูและร่วมช้ีแจงรายละเอียดประกอบการเสนอร่างพระราชบัญญัติต่อคณะกรรมการสาธารณสุข 
  - กลุ่มพัฒนากฎหมาย ศูนย์บริหารกฎหมายสาธารณสุข ด าเนินการจัดประชุมคณะกรรมการสาธารณสุขเพื่อให้คณะกรรมการพิจารณาและมีมติเห็นชอบตอ่ร่าง
พระราชบัญญัติที่คณะอนุกรรมการพิจารณาทั้งฉบับให้เรยีบร้อย ซึ่งการจัดประชุมคณะกรรมการสาธารณสุขอาจใช้เวลา ๑/๒ - ๑ วัน ต่อการประชุมแต่ละครั้ง และจ านวนครั้ง
ของการจัดประชุมคณะการสาธารณสุขขึ้นอยู่กับประเด็นเนื้อหาในร่างพระราชบัญญัติเป็นส าคัญ 
 ๖) เสนอร่ำงพระรำชบญัญตัติอ่รัฐมนตรีว่ำกำรกระทรวงสำธำรณสุข (เสนอผ่ำนอธิบดีกรมอนำมัย /ปลัดกระทรวงสำธำรณสุข) 
 - กลุ่มพัฒนากฎหมาย ศูนย์บริหารกฎหมายสาธารณสุข จัดท าหนังสือเสนอร่างพระราชบัญญัติที่คณะกรรมการสาธารณสุขพิจารณาและเมื่อมีมติเห็นชอบแล้ว 
เจ้าหน้าที่กลุ่มพัฒนากฎหมายทีเ่ป็นเจ้าของเรื่อง ด าเนินการท าหนังสือเสนอผู้บริหารของหน่วยงานต่อรัฐมนตรีว่าการกระทรวงสาธารณสุขเพื่อพิจารณาเห็นชอบและลงนามใน
หนังสือน าส่งร่างพระราชบัญญัติและหนังสอืน าส่งเสนอรองนายกรัฐมนตรีเพ่ือพิจารณาเห็นชอบ เมื่อรองนายกรัฐมนตรีเห็นชอบแล้ว ให้น าเอกสารที่รัฐมนตรีเห็นชอบนั้นแนบ
เสนอไปยังส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรดี้วย  
  - ฝ่ายเลขานุการคณะอนุกรรมการเตรียมเอกสารข้อมูลและร่วมช้ีแจงรายละเอียดประกอบการเสนอร่างพระราชบัญญัติต่อรัฐมนตรีว่าการกระทรวงสาธารณสุข 
 ๗) เสนอร่ำงพระรำชบญัญตัติอ่เลขำธิกำรคณะรัฐมนตรี 
 - กลุ่มพัฒนากฎหมาย ศูนย์บริหารกฎหมายสาธารณสุข เสนอร่างพระราชบัญญัติที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงสาธารณสุขพิจารณาเห็นชอบแล้ว พร้อมเอกสารตามวิธีการ 
จ านวน และระยะเวลาที่ส านักงานคณะรัฐมนตรีก าหนด (เรื่องกฎหมายก าหนดไว้ จ านวน ๑๒๐ ชุด, ส่งภายในก าหนด ๓ วันท าการ โดยนับต้ังแต่วันที่หนว่ยงานเจ้าของเรื่องได้
ออกเลขที่หนังสือน าส่ง) ต่อเลขาธิการคณะรัฐมนตรี เพื่อเสนอต่อการประชุมคณะรัฐมนตรีเพ่ือพิจารณาต่อไป  
 - กลุ่มพัฒนากฎหมาย ศูนย์บริหารกฎหมายสาธารณสุข ร่วมกับฝ่ายเลขานุการคณะอนุกรรมการเตรียมเอกสารข้อมูลและร่วมชี้แจงรายละเอียดประกอบการเสนอ 
ร่างพระราชบัญญัติต่อเลขาธิการคณะรัฐมนตร ี
 ๘) เสนอร่ำงพระรำชบญัญตัติอ่คณะรัฐมนตรีเพื่อพจิำรณำเหน็ชอบในหลักกำร  
 - ส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีจะเป็นหน่วยงานที่รับผิดชอบในการเสนอเรื่องต่อคณะรัฐมนตรี เพื่อให้คณะรัฐมนตรีพิจารณาและให้ความเห็นชอบในหลักการของ 
ร่างพระราชบัญญัติและส่งรา่งพระราชบัญญัติให้ส านักงานคณะกรรมการกฤษฎีกาตรวจพิจารณาต่อไป 

 



 - กลุ่มพัฒนากฎหมายร่วมกับฝ่ายเลขานุการคณะอนุกรรมการเตรียมเอกสารข้อมูลและร่วมชี้แจงรายละเอียดแต่ละประเด็นในร่างพระราชบัญญัติต่อที่ประชุม
คณะรัฐมนตร ี
 ๙) เสนอร่ำงพระรำชบญัญตัติอ่ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกฤษฎกีำเพื่อตรวจพิจำรณำ 
 - เมื่อคณะรฐัมนตรีได้ให้ความเห็นชอบในหลักการต่อร่างพระราชบัญญัติแล้ว ส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีก็จะส่งร่างพระราชบัญญัติให้ส านักงานคณะกรรมการ
กฤษฎีกาตรวจพิจารณา ซึ่งในช้ันการตรวจพิจารณาของส านักงานคณะกรรมการกฤษฎีกานั้น อาจมีการปรับปรุงแก้ไขเนื้อหาสาระของร่างพระราชบัญญัติให้มีความสมบูรณ์ยิ่งขึ้น
ได้ตามที่เห็นสมควร และเมื่อส านักงานคณะกรรมการกฤษฎีกาตรวจพิจารณาเสร็จแล้วก็จะด าเนินการจัดส่งร่างพระราชบัญญัติไปยังส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีต่อไป 
 - กลุ่มพัฒนากฎหมายร่วมกับฝ่ายเลขานกุารคณะอนุกรรมการเตรียมเอกสารข้อมูลและร่วมชี้แจงรายละเอียดแต่ละประเด็นในร่างพระราชบัญญัติต่อที่ประชุม
คณะกรรมการกฤษฎีกา  
 ๑๐) ส ำนักเลขำธิกำรคณะรัฐมนตรเีสนอร่ำงพระรำชบญัญตัติ่อคณะรัฐมนตรีเพื่อพจิำรณำเห็นชอบร่ำงพระรำชบญัญตัิ 
  - เมื่อส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีได้รับรา่งพระราชบัญญัติที่ผ่านการตรวจพิจารณาจากส านักงานคณะกรรมการกฤษฎีกาแล้ว จะด าเนินการเสนอร่างพระราชบัญญัติต่อ
คณะรัฐมนตรีเพื่อพิจารณาเห็นชอบต่อร่างพระราชบัญญัติ  
 ๑๑) ส ำนักเลขำธิกำรคณะรัฐมนตรเีสนอร่ำงพระรำชบญัญตัติ่อคณะกรรมกำรประสำนงำนสภำผู้แทนรำษฎร (ปสส.) พิจำรณำ 
 - เมื่อคณะรฐัมนตรีเพื่อพิจารณาให้ความเหน็ชอบต่อร่างพระราชบัญญัติแล้ว ส านักงานเลขาธิการคณะรัฐมนตรีจะด าเนินการส่งร่างพระราชบัญญัตินั้นให้คณะกรรมการ
ประสานงานสภาผู้แทนราษฎรพิจารณาเพ่ือที่จะเสนอสภาผู้แทนราษฎรเพื่อพิจารณาต่อไป 
 - กลุ่มพัฒนากฎหมายร่วมกบัฝ่ายเลขานุการคณะอนกุรรมการเตรียมเอกสารข้อมูล ในกรณีที่คณะกรรมการประสานงานสภาผู้แทนราษฎรต้องการข้อมูลประกอบการ
พิจารณาเพิ่มเติม 
 ๑๒) เสนอร่ำงพระรำชบญัญตัติอ่รัฐสภำ 
  - เมื่อคณะกรรมการประสานงานสภาผู้แทนราษฎรพิจารณาเสร็จแล้ว จะเสนอผลการพิจารณาให้คณะรฐัมนตรีทราบ แล้วส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีจะเสนอ
นายกรัฐมนตรลีงนามในหนังสือส่งร่างพระราชบัญญัตินั้นไปยังรัฐสภาเพื่อพิจารณาต่อไป 
  - ผู้พิจารณาร่างพระราชบัญญัติ ได้แก่ รัฐสภา โดยต้องผ่านการพิจารณาให้ความเห็นชอบจากสภาผู้แทนราษฎรก่อน แล้วจึงเสนอให้วุฒิสภาพิจารณา 
  - วุฒิสภาจะพิจารณาให้ความเห็นชอบต่อร่างพระราชบัญญัติที่เสนอมา 
  
 ๑๓) ส ำนักงำนเลขำธิกำรคณะรัฐมนตรีน ำขึ้นทลูเกลำ้ฯ ถวำยเพื่อทรงลงพระปรมำภิไธย 
 - ร่างพระราชบัญญัติที่ได้รับความเห็นชอบจากรัฐสภาแลว้ ให้นายกรัฐมนตร ีรอไว้อีก ๕ วัน (ตามรธน.ปี ๖๐ มาตรา ๑๔๕) 
เมื่อพ้นก าหนดดังกล่าวแล้ว ใหน้ายกรัฐมนตรีน าขึ้นทูลเกลา้เพ่ือทรงลงพระปรมาภิไธย ภายใน 20 วนั โดยนายกรัฐมนตรีเป็นผู้ลงนามรับสนองพระบรมราชโองการ  

 



 ๑๔) ส ำนักเลขำธิกำรคณะรัฐมนตรนี ำลงประกำศในรำชกิจำนุเบกษำ 
  - พระราชบัญญัติที่พระมหากษัตริย์ทรงลงพระปรมาภิไธย เมื่อน าไปประกาศในราชกิจจานุเบกษา แล้วให้ใช้บังคับเป็นกฎหมายได ้
 ๑๕) ศูนย์บริหารกฎหมายสาธารณสุข กรมอนามัย แจ้งไปยังหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
 - กลุ่มพัฒนากฎหมายด าเนินการน าพระราชบัญญัติที่ลงประกาศในราชกิจจานุเบกษาแล้วส่งลงเว็ปไซต์ศูนย์บริหารกฎหมายสาธารณสุข และท าหนังสือแจ้งเวยีนให้
เจ้าหน้าที่ศูนยบ์ริหารกฎหมายสาธารณสุขทราบ พร้อมกับแจ้งทางโทรศัพท์ให้ (ส านัก/กอง) ที่เป็นเจ้าของเรื่องทราบต่อไป  
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๓. กระบวนการออกกฎกระทรวง 
 

ล าดับ
ท่ี 

ผังกระบวนการ 
ระยะเวลา 
(วันท าการ) 

เกณฑ์มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

เป้าหมาย/
ความส าเร็จของงาน 

ความเสี่ยง จุดควบคมุความเสี่ยง 
ผู้รับผิดชอบ 

๑ 

 

 

 

- 

- -   
กลุ่มพัฒนากฎหมาย/
คณะอนุกรรมการ/

คณะท างาน 

๒ 

 

 

 

 

-     
กลุ่มพัฒนากฎหมาย/
คณะอนุกรรมการ/

คณะท างาน 

๓ 

 

๑๕ วัน - -   กลุ่มพัฒนากฎหมาย 

๔ 

 

 

 

๑/๒-๑ วันต่อการ
ประชุม ๑ ครั้ง
(จ านวนครั้งขึ้นอยู่กับ
เนื้อหาในร่างประกาศ
กระทรวง) 

- -   
ฝ่ายเลขานุการ/

คณะอนุกรรมการ 

ก าหนดผู้รับผิดชอบยก
ร่างกฎกระทรวง 

ศึกษารวบรวมสภาพปัญหา
สถานการณ์และสรุปประเด็น

เนื้อหาร่างกฎกระทรวง 

คกก. สธ. แต่งตั้ง
คณะอนุกรรมการ/

คณะท างาน 

จัดประชุมคณะอนุกรรมการ
พิจารณาร่างกฎกระทรวง 

 
 

เสนอ 

ทบทวน 

แต่งตั้ง 



ล าดับ
ท่ี 

ผังกระบวนการ 
ระยะเวลา 
(วันท าการ) 

เกณฑ์มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

เป้าหมาย/
ความส าเร็จของงาน 

ความเสี่ยง จุดควบคมุความเสี่ยง 
ผู้รับผิดชอบ 

5. 

 จ านวนวันขึ้นอยู่กับ
รูปแบบในการจัดรับ
ฟังความคิดเห็น เช่น 
จัดประชุมในหรือนอก
สถานที่ หรือรับฟัง
ความคิดเห็นผ่านเว็ป
ไซด์ 

    
ฝ่ายเลขานุการ/

คณะอนุกรรมการ 

6.  

  

     

7. 

 

   

 

 

 

  

8. 

 

 

 

๑๕ วัน - -   

ฝ่ายเลขานุการ
คณะอนุกรรมการ/ 
กลุ่มพัฒนากฎหมาย 

 

๙ 

 

 

 

 

 

 

 

 

๑/๒ – ๑ 
วัน/ครั้ง 

เกณฑ์ของ กพว. 

กรมอนามัย 

ผ่านเกณฑ์คุณภาพ
ของ 

กพว. กรมอนามัย 

- - กลุ่มพัฒนากฎหมาย 

เตรียมข้อมูลชี้แจงและเสนอ 
ร่างกฎกระทรวงต่อ คกก.สธ. 

 

เสนอร่างกฎกระทรวงต่อ
คณะอนุกรรมการพิจารณา

กลั่นกรองฯ พิจารณา 

 

รับฟังความคิดเห็น 
ต่อร่างกฎกระทรวง 

จัดประชุมคณะอนุกรรมการ
พิจารณาร่างกฎกระทรวง 

ที่ผ่านการรับฟังความคิดเห็น 

เสนอร่างกฎกระทรวง
ต่อ คกก.สธ. พิจารณา

และมีมติเห็นชอบ 

ทบทวนแก้ไข 



ล าดับ
ท่ี 

ผังกระบวนการ 
ระยะเวลา 
(วันท าการ) 

เกณฑ์มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

เป้าหมาย/
ความส าเร็จของงาน 

ความเสี่ยง จุดควบคมุความเสี่ยง 
ผู้รับผิดชอบ 

10 

 

 

 

 

 

๖๐ วัน - - - - 
กลุ่มพัฒนากฎหมาย/ 

/ฝ่ายเลขานุการ
คณะอนุกรรมการ 

๑๑ 

 

 ๗ – ๑๐ วัน - - - - กลุ่มพัฒนากฎหมาย 

๑๒ 

 

 

 

- - - - - 
ส านักเลขาธิการ
คณะรัฐมนตรี/        

กลุ่มพัฒนากฎหมาย 

๑๓ 

 

 

 

- - - - - 

ส านักเลขาธิการ
คณะรัฐมนตรี/        

กลุ่มพัฒนากฎหมาย 
 

๑๔ 

 

 

 

 

 - -    

 

ส่งร่างกฎกระทรวงให้ส านักงาน
คณะกรรมการกฤษฎีกาตรวจ 

 

เสนอร่างกฎกระทรวงต่อเลขาธิการ
คณะรัฐมนตรี 

กฤษฎีกาตรวจสอบแล้ว 
ส่งร่างกฎกระทรวงกลับมายัง

เลขาธิการ ครม. 

เสนอร่างกฎกระทรวงต่อ
คณะรัฐมนตรีเห็นชอบในหลักการ 

เสนอร่างกฎกระทรวงต่อ 
รมต.สธ.(เสนอผ่านอธิบดี
กรมอนามัย/ปลัด สธ.) 



ล าดับ
ท่ี 

ผังกระบวนการ 
ระยะเวลา 
(วันท าการ) 

เกณฑ์มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

เป้าหมาย/
ความส าเร็จของงาน 

ความเสี่ยง จุดควบคมุความเสี่ยง 
ผู้รับผิดชอบ 

๑๕ 

 

 

 

 - -    

1๖ 

 

 

 

- - - - - กลุ่มพัฒนากฎหมาย 

1๗ 

 

- - - - - กลุ่มพัฒนากฎหมาย 

 
 
ค าอธบิายรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัตงิานกระบวนการออกกฎกระทรวง 
 ๑. ก าหนดผู้รับผิดชอบ 
  - ประชุมหารือผู้ที่เกี่ยวข้องเพื่อก าหนดผู้รับผิดชอบในการยกร่างกฎกระทรวง โดยอาจแต่งตั้งเป็นคณะท างาน 
 ๒. ศึกษารวบรวมสภาพปัญหาสถานการณ์และสรุปประเด็นเนื้อหาร่างกฎกระทรวง 
  - คณะท างาน ด าเนินการศึกษา รวบรวมสภาพปัญหาของสถานการณ์ในเรื่องนั้นๆ ที่เกิดขึ้น ท าการรวบรวมสรุปประเด็นเนื้อหาเพื่อท าการยกร่างกฎกระทรวง
เสนอต่อคณะกรรมการสาธารณสุขพิจารณา 
 ๓. คณะกรรมการสาธารณสุขแต่งตั้งคณะอนุกรรมการ  
  - คณะท างานส่งร่างกฎกระทรวงมายังกลุ่มพัฒนากฎหมาย ศูนย์บริหารกฎหมายสาธารณสุขพิจารณาในเบื้องต้น เพื่อน าเสนอต่อที่ประชุมคณะกรรมการสาธารณสุข    
เพื่อพิจารณาและแต่งตั้งคณะอนุกรรมการขึ้นตามอ านาจหน้าที่เพื่อพิจารณาร่างกฎกระทรวงดังกล่าว 

กลุ่มพัฒนากฎหมายส่งเรื่อง 

ลงเว็ปไซต์ ศกม. 

 

น าลงประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

 

 

 

ครม.มีมติเห็นชอบ และส่งกลับ
มายังกระทรวงสาธารณสุข 



 ๔. คณะอนุกรรมการพิจารณาร่างกฎกระทรวง 
  - ฝ่ายเลขาของคณะอนุกรรมการ ด าเนินการจัดประชุมคณะอนุกรรมการ เพือ่ร่วมกันพิจารณาร่างกฎกระทรวงที่ได้ยกร่างขึ้น ด าเนินการปรับปรุงแก้ไขก่อนเสนอ
ร่างกฎกระทรวงต่อคณะกรรมการสาธารณสุขต่อไป  ซึ่งการจัดประชุมคณะอนุกรรมการใช้เวลา ๑/๒-๑ วัน ต่อการประชุมแต่ละครั้ง และจ านวนครั้งของการจัดประชุม
คณะอนุกรรมการขึ้นอยู่กับประเด็นเนื้อหาในร่างกฎกระทรวงเป็นส าคัญ  
 ๕. เตรียมข้อมลูชี้แจงและเสนอร่างกฎกระทรวงต่อคณะอนุกรรมการพจิารณากลั่นกรองฯ ก่อนเสนอต่อคณะกรรมการสาธารณสุข 
  - เมื่อคณะอนุกรรมการพิจารณากลั่นกรองฯ พิจารณาร่างกฎกระทรวงทั้งฉบับเรียบร้อยแล้วให้ส่งร่างกฎกระทรวงให้กลุ่มพัฒนากฎหมายพิจารณาตรวจสอบ
ความเรียบร้อยก่อนน าเสนอต่อที่ประชุมคณะกรรมการสาธารณสุขเพื่อพิจารณา โดยให้ฝ่ายเลขานุการคณะอนุกรรมการเตรียมเอกสารและข้อมูลและร่วมชี้แจงรายละเอียด แต่ละ
ประเด็นในร่างกฎกระทรวงด้วย 
 ๖. คณะกรรมการสาธารณสุขพจิารณาและมีมตเิห็นชอบ 
  - กลุ่มพัฒนากฎหมายด าเนินการจัดประชุมคณะกรรมการสาธารณสุขเพื่อพิจารณาร่างกฎกระทรวง ซึ่งการจัดประชุมคณะกรรมการสาธารณสุขใช้เวลา ๑/๒-๑ 
วัน ต่อการประชุมแต่ละครั้ง และจ านวนครั้งของการจัดประชุมคณะการสาธารณสุขขึ้นอยู่กับประเด็นเนื้อหาในร่างกฎกระทรวงเปน็ส าคัญ  
 ๗. เสนอร่างกฎกระทรวงต่อ รมต.สธ. (เสนอผ่านอธิบดีกรมอนามัย /ปลัด สธ.) 
 - เมื่อคณะกรรมการสาธารณสุขพิจารณาและมีมติเห็นชอบต่อร่างกฎกระทรวงแล้ว กลุ่มพัฒนากฎหมายด าเนินการเสนอหนังสือผ่านผู้บริหารหน่วยงานเพื่อเสนอร่าง
กฎกระทรวงต่อรัฐมนตรีกระทรวงสาธารณสุขเพื่อพิจารณา โดยฝ่ายเลขานุการคณะอนุกรรมการเตรียมเอกสารข้อมูลและร่วมชี้แจงรายละเอียดแต่ละประเด็นในร่างกฎกระทรวง
ต่อรัฐมนตรีว่าการกระทรวงสาธารณสุข 
 ๘. เสนอร่างกฎกระทรวงต่อเลขาธิการคณะรัฐมนตรี 
  - รัฐมนตรีกระทรวงสาธารณสุขพิจารณาร่างกฎกระทรวงและมีมติเห็นชอบต่อร่างกฎกระทรวงแล้ว กลุ่มพัฒนากฎหมายท าหนังสือเสนอร่างกฎกระทรวงต่อ
เลขาธิการคณะรัฐมนตรีเพื่อน าเข้าพิจารณาในการประชุมคณะรัฐมนตรีต่อไป โดยกลุ่มพัฒนากฎหมายร่วมกับฝ่ายเลขานุการคณะอนุกรรมการเตรียมเอกสารข้อมูลและร่วมชี้แจง
รายละเอียดแต่ละประเด็นในร่างกฎกระทรวงต่อเลขาธิการคณะรัฐมนตร ี

๙. ครม.มีมติเห็นชอบในหลักการ 
  - คณะรัฐมนตรีพิจารณาและมีมติเห็นชอบในหลักการและส่งร่างกฎกระทรวงให้กฤษฎีกาตรวจต่อไป โดยกลุ่มพัฒนากฎหมายร่วมกับฝ่ายเลขานุการ
คณะอนุกรรมการเตรียมเอกสารข้อมูลและร่วมชี้แจงรายละเอียดแต่ละประเด็นในร่างกฎกระทรวงต่อคณะกรรมการกฤษฎีกา 

๑๐. ส่งร่างกฎกระทรวงให้กฤษฎีกาตรวจ 
  - เมื่อคณะรัฐมนตรีเห็นชอบในหลักการแล้ว เลขาธิการคณะรัฐมนตรีจะส่งร่างกฎกระทรวงไปยังส านักงานคณะกรรมการกฤษฎีกาตรวจ โดยกลุ่มพัฒนากฎหมาย
ร่วมกับฝ่ายเลขานุการคณะอนุกรรมการเตรียมเอกสารข้อมูลและร่วมชี้แจงรายละเอียดแต่ละประเดน็ในร่างกฎกระทรวงต่อที่ประชุมคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 ๑๑. คณะกรรมการกฤษฎีกาด าเนินการตรวจร่างกฎกระทรวง 
  - ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการกฤษฎีกาด าเนินการตรวจร่างกฎกระทรวง โดยจะเชิญหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเข้าร่วมชี้แจงให้ความเห็น และเมื่อตรวจเสร็จแล้วจะ
สง่ร่างกฎกระทรวงกลับมายังส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตร ี

 



 ๑๒. คณะรัฐมนตรีมีมติเห็นชอบ  
  - ตามทีค่ณะกรรมการกฤษฎีกาท าการตรวจสอบร่างกฎกระทรวงแล้ว คณะรัฐมนตรีมีมติเห็นชอบและส่งกลับมายังกระทรวงสาธารณสุข 
 ๑๓. ศูนย์บริหารกฎหมายสาธารณสุข กรมอนามัย เสนอร่างกฎกระทรวงให้ รมต.สธ. ลงนาม 
  - กรมอนามัยตรวจสอบร่างกฎกระทรวงที่ส่งกลับมา ก่อนท าการเสนอร่างกฎกระทรวงให้กับรัฐมนตรีกระทรวงสาธารณสุขลงนามต่อไป 
 ๑๔. ศูนย์บริหารกฎหมายสาธารณสุข กรมอนามัย ส่งเรื่องไปที่ราชกิจจานุเบกษา 
  - กรมอนามัยส่งร่างกฎกระทรวงที่สมบูรณ์แล้วไปยังราชกิจจานุเบกษา ตามระเบียบว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการเสนอเรื่องต่อคณะรัฐมนตรี พ.ศ. ๒๕๔๘ ข้อ ๗ 
เพื่อลงประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
 ๑๕. ศูนย์บริหารกฎหมายสาธารณสุข กรมอนามัย แจ้งไปยังหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
  - กลุ่มพัฒนากฎหมายด าเนินการน ากฎกระทรวงที่ลงประกาศในราชกิจจานุเบกษาแล้วลงเว็ปไซต์ศูนย์บริหารกฎหมายสาธารณสุข และท าหนังสือแจ้งเวียนให้
เจ้าหน้าที่ศูนย์บริหารกฎหมายสาธารณสุขทราบ พร้อมกับแจ้งทางโทรศัพท์ให้ (ส านัก/กอง) ที่เป็นเจ้าของเรื่องทราบด้วย 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



4. กระบวนกำรออกประกำศกระทรวง 

ล ำดับ
ท่ี 

ผังกระบวนกำร ระยะเวลำ 
(วันท ำกำร) 

เกณฑ์/มำตรฐำน 
คุณภำพงำน 

เป้ำหมำย/ผลส ำเร็จ
ของงำน 

ควำมเสี่ยง จุดควบคุมควำมเสี่ยง ผู้รับผิดชอบ 

๑  
 
 
 
 

- - -    
คณะท างาน 

๒  
 
 
 

- 
 
 
 
 
 

    คณะท างาน 

๓  
 

๑๕ วัน 
 
 
 
 
 

- -   กลุ่มพัฒนากฎหมาย 

๔  
 
 
 
 
 
 

 

๑/๒-๑ วันต่อ
กำรประชุม ๑ 

ครั้ง(จ ำนวนครั้ง
ขึ้นอยู่กับเนื้อหำ
ในร่ำงประกำศ

กระทรวง) 

- -   ฝ่ายเลขานุการ/
คณะอนุกรรมการ 

 

ก าหนดผู้รับผิดชอบยก
ร่างประกาศกระทรวง 

ศึกษารวบรวมสภาพปัญหา
สถานการณ์และสรุปประเด็น
เนื้อหาร่างประกาศกระทรวง 

คกก. สธ. แต่งตั้ง
คณะอนุกรรมการ/

คณะท างาน 

จัดประชุมคณะอนุกรรมการ
พิจารณาร่างกฎกระทรวง 

เสนอ 

ทบทวน 

แต่งตั้ง 



ล ำดับ
ท่ี 

ผังกระบวนกำร ระยะเวลำ 
(วันท ำกำร) 

เกณฑ์/มำตรฐำน 
คุณภำพงำน 

เป้ำหมำย/ผลส ำเร็จ
ของงำน 

ควำมเสี่ยง จุดควบคุมควำมเสี่ยง ผู้รับผิดชอบ 

5  จ ำนวนวันขึ้นอยู่
กับรูปแบบในกำร
จัดรับฟังควำม
คิดเห็น เช่น จดั

ประชุมในหรือนอก
สถำนที่ หรือรับฟัง

ควำมคดิเห็น
ผ่ำนเว็ปไซด ์

    ฝ่ายเลขานุการ/
คณะอนุกรรมการ 

6  
 
 
 

 
 
 
 
 

     

7   
 
 
 
 

   
 
 

  

8  
 
 

๑๕ วัน - -   ฝ่ายเลขานุการ
คณะอนุกรรมการ/ 
กลุ่มพัฒนากฎหมาย 

 
๙  

 
 

 
 
 
 

๑/๒ – ๑ 
วัน/ครั้ง 

  - - กลุ่มพัฒนากฎหมาย 

เตรียมข้อมูลชี้แจงและเสนอ 
ร่างประกาศกระทรวงต่อ คกก.สธ. 

เสนอร่างประกาศกระทรวงต่อ
คณะอนุกรรมการพิจารณา

กลั่นกรองฯ พจิารณา 

 

รับฟังความคิดเห็น 
ต่อร่างประกาศกระทรวง 

จัดประชุมคณะอนุกรรมการ
พิจารณาร่างประกาศกระทรวง 
ที่ผ่านการรับฟังความคิดเห็น 

เสนอร่างประกาศ
กระทรวงต่อ คกก.สธ. 

พิจารณาและมีมติ
เห็นชอบ 

ทบทวนแก้ไข 



ล ำดับ
ท่ี 

ผังกระบวนกำร ระยะเวลำ 
(วันท ำกำร) 

เกณฑ์/มำตรฐำน 
คุณภำพงำน 

เป้ำหมำย/ผลส ำเร็จ
ของงำน 

ควำมเสี่ยง จุดควบคุมควำมเสี่ยง ผู้รับผิดชอบ 

10  
 
 
 
 

๖๐ วัน - - - - กลุ่มพัฒนากฎหมาย/ 
/ฝ่ายเลขานุการ

คณะอนุกรรมการ 

๑๑ 

 
 
 
 

-   

  

กลุ่มพัฒนากฎหมาย 

๑๒ 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

- - 

  

 

1๓ 

 
 

- 

 
 
 
 
 
 

- 

- - 

กลุ่มพัฒนากฎหมาย 

 
 
 
 
 
 

เสนอ รมต.สธ. ลงนาม 

ส่งลงประกาศในราชกิจจา
นุเบกษา 

 

เสนอร่างประกาศกระทรวงต่อ 
รมต.สธ.(เสนอผ่านอธิบดีกรม

อนามัย/ปลัด สธ.) 

กลุ่มพัฒนากฎหมายส่งเรื่อง 

ลงเว็ปไซต์ ศกม. 

 



ค าอธิบายรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานกระบวนการออกประกาศกระทรวง 
 ๑. ก าหนดผู้รับผิดชอบ 
  - ประชุมหารือผู้ที่เกี่ยวข้องเพื่อก าหนดผู้รับผิดชอบในการยกร่างประกาศกระทรวง โดยอาจแต่งตั้งเป็นคณะท างาน 

๒. ศึกษารวบรวมสภาพปัญหาสถานการณ์และสรุปประเด็นเนื้อหาร่างประกาศกระทรวง 
  - คณะท างาน ด าเนินการศึกษา รวบรวมสภาพปัญหาของสถานการณ์ในเรื่องนั้นๆ ที่ เกิดขึ้น ท าการรวบรวมสรุปประเด็นเนื้อหาเพื่อท าการยกร่าง  
ประกาศกระทรวงเสนอต่อคณะกรรมการสาธารณสุขพิจารณา 
 ๓. คณะกรรมการสาธารณสุขแต่งตั้งคณะอนุกรรมการ  
  - คณะท างานส่งร่างประกาศกระทรวงมายังกลุ่มพัฒนากฎหมาย ศูนย์บริหารกฎหมายสาธารณสุขพิจารณาในเบื้องต้น เพื่อน าเสนอต่อที่ประชุมคณะกรรมการ
สาธารณสุข    เพื่อพิจารณาและแต่งตั้งคณะอนุกรรมการขึ้นตามอ านาจหน้าที่เพื่อพิจารณาร่างประกาศกระทรวงดังกล่าว 
 ๔. คณะอนุกรรมการพิจารณาร่างประกาศกระทรวง 
  - ฝ่ายเลขาของคณะอนุกรรมการ ด าเนินการจัดประชุมคณะอนุกรรมการ เพื่อร่วมกันพิจารณาร่างประกาศกระทรวงที่ได้ยกร่างขึ้น ด าเนินการปรับปรุงแก้ไข 
ก่อนเสนอร่างกฎกระทรวงต่อคณะกรรมการสาธารณสุขต่อไป ซึ่งการจัดประชุมคณะอนุกรรมการใช้เวลา ๑/๒-๑ วัน ต่อการประชุมแต่ละครั้ง และจ านวนครั้งของการจัดประชุม
คณะอนุกรรมการขึ้นอยู่กับประเด็นเนื้อหาในร่างประกาศกระทรวงเป็นส าคัญ  
 ๕. เตรียมข้อมลูชี้แจงและเสนอร่างประกาศกระทรวงต่อคณะอนุกรรมการพิจารณากลั่นกรองฯ ก่อนเสนอต่อคณะกรรมการสาธารณสุข 
  - เมื่อคณะอนุกรรมการพิจารณากลั่นกรองฯ พิจารณาร่างประกาศกระทรวงทั้งฉบับเรียบร้อยแล้วให้ส่งร่างประกาศกระทรวงให้กลุ่มพัฒนากฎหมายพิจารณ า
ตรวจสอบความเรียบร้อยก่อนน าเสนอต่อที่ประชุมคณะกรรมการสาธารณสุขเพื่อพิจารณา  โดยให้ฝ่ายเลขานุการคณะอนุกรรมการเตรียมเอกสารและข้อมูลและร่วมชี้แจง
รายละเอียด แต่ละประเด็นในร่างกฎกระทรวงด้วย 
 ๖. คณะกรรมการสาธารณสุขพิจารณาและมีมติเห็นชอบ 
  - กลุ่มพัฒนากฎหมายด าเนินการจัดประชุมคณะกรรมการสาธารณสุขเพื่อพิจารณาร่างประกาศกระทรวง ซึ่งการจัดประชุมคณะกรรมการสาธารณสุขใช้เวลา 
๑/๒-๑ วัน ต่อการประชุมแต่ละครั้ง และจ านวนครั้งของการจัดประชุมคณะการสาธารณสุขขึ้นอยู่กับประเด็นเนื้อหาในร่างประกาศกระทรวงเป็นส าคัญ  
 ๗. เสนอร่างประกาศกระทรวงต่อ รมต.สธ. (เสนอผ่านอธิบดีกรมอนามัย /ปลัด สธ.) 
  - เมื่อคณะกรรมการสาธารณสุขพิจารณาและมีมติเห็นชอบต่อร่างประกาศกระทรวงแล้ว กลุ่มพัฒนากฎหมายด าเนินการเสนอหนังสือผ่านผู้บริหารหน่วยงาน 
เพื่อเสนอร่างประกาศกระทรวงต่อรัฐมนตรีกระทรวงสาธารณสุขเพื่อพิจารณา โดยฝ่ายเลขานุการคณะอนุกรรมการเตรียมเอกสารข้อมูลและร่วมชี้แจงรายละเอียดแต่ละประเด็น
หากรัฐมนตรีว่าการกระทรวงสาธารณสุขเรียกพบ 
 ๘. ศูนย์บริหารกฎหมายสาธารณสุข กรมอนามัย ส่งเรื่องไปที่ราชกิจจานุเบกษา 
  - เมื่อรัฐมนตรีว่าการกระทรวงสาธารณสุขลงนามในร่างประกาศแล้ว กลุ่มพัฒนากฎหมายส่งร่างประกาศกระทรวงที่สมบูรณ์แล้วไปยังราชกิจจานุเบกษา ตาม
ระเบียบว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการเสนอเรื่องต่อคณะรัฐมนตรี พ.ศ. ๒๕๔๘ ข้อ ๗ เพื่อลงประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
  

 



๙. ศูนย์บริหารกฎหมายสาธารณสุข กรมอนามัย แจ้งไปยังหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
  - กลุ่มพัฒนากฎหมายด าเนินการน าประกาศกระทรวงที่ลงประกาศในราชกิจจานุเบกษาแล้วลงเว็ปไซต์ศูนย์บริหารกฎหมายสาธารณสุข และท าหนังสือแจ้งเวียน
ให้เจ้าหน้าที่ศูนย์บริหารกฎหมายสาธารณสุขทราบ พร้อมกับแจ้งทางโทรศัพท์ให้ (ส านัก/กอง) ที่เป็นเจ้าของเรื่องทราบด้วย 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 



๕. แผนภูมิกระบวนการออกค าแนะน าคณะกรรมการสาธารณสุข 

ล าดับ
ท่ี 

ผังกระบวนการ 
ระยะเวลา 
(วันท าการ) 

เกณฑ์มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

เป้าหมาย/
ความส าเร็จของงาน 

ความเสี่ยง จุดควบคุมความเสี่ยง 
ผู้รับผิดชอบ 

๑ 

 
 
 
 
 

- 

- -   
 

คณะท างาน 

๒ 

 
 
 
 

- 
 
 
 
 
 

    คณะท างาน 

๓ 

 
 

๑๕ วัน 
 
 
 
 
 

- -   กลุ่มพัฒนากฎหมาย 

ก าหนดผู้รับผิดชอบ 

ยกร่างค าแนะน า 

ศึกษารวบรวมสภาพปัญหา
สถานการณ์และสรุปประเด็น

เนื้อหาร่างค าแนะน า 

คกก. สธ. แต่งตั้ง
คณะอนุกรรมการ/

คณะท างาน 

เสนอ 

ทบทวน 

แต่งตั้ง 



๔ 

 
 
 
 
 
 
 
 

๑/๒-๑ วันต่อ
การประชุม ๑ 
ครั้ง(จ านวน
ครั้งขึ้นอยู่กับ
เนื้อหาในร่าง

ประกาศ
กระทรวง) 

- -   
ฝ่ายเลขานุการ/

คณะอนุกรรมการ 

๕ 

 จ านวนวัน
ขึ้นอยู่กับ

รูปแบบในการ
จัดรับฟังความ
คิดเห็น เช่น 
จัดประชุมใน

หรือนอก
สถานที่ หรือรับ

ฟังความ
คิดเห็นผ่านเว็ป

ไซด ์

    
ฝ่ายเลขานุการ/

คณะอนุกรรมการ 

๖ 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

     

๗ 

  
 
 
 
 

  
 
 
 

  

จัดประชุมคณะอนุกรรมการ
พิจารณาร่างค าแนะน า 

เสนอร่างค าแนะน าต่อ
คณะอนุกรรมการพิจารณา

กลั่นกรองฯ พิจารณา 

 

 
รับฟังความคิดเห็น 
ต่อร่างค าแนะน า 

จัดประชุมคณะอนุกรรมการ
พิจารณาร่างค าแนะน า 

ที่ผ่านการรับฟังความคิดเห็น 
 
 



๘ 

 
 
 

๑๕ วัน 

- -   

ฝ่ายเลขานุการ
คณะอนุกรรมการ/ 
กลุ่มพัฒนากฎหมาย 

 

๙ 

 
 
 

 
 
 
 

๑/๒ – ๑ 
วัน/ครั้ง 

  - - กลุ่มพัฒนากฎหมาย 

๑๐ 

 

 

 

 

   

  
คณะกรรมการ

สาธารณสุข/ผู้บรหิาร
หน่วยงาน/กลุ่มพัฒนา

กฎหมาย 

๑๑ 

 

 

- 

 

 

 

 

 

- 

- - 

กลุ่มพัฒนากฎหมาย 

 

 
 

เสนอประธานคณะกรรมการ
สาธารณสุขลงนาม 

 

เตรียมข้อมูลชี้แจงและเสนอ 
ร่างค าแนะน าต่อ คกก.สธ. 

เสนอร่างค าแนะน าต่อ 
คกก.สธ. พิจารณาและ

มีมติเห็นชอบ 

ทบทวนแก้ไข 

กลุ่มพัฒนากฎหมายส่งเรื่อง 

ลงเว็ปไซต์ ศกม. 

 



ค าอธิบายรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานกระบวนการออกค าแนะน า 
๑. ก าหนดผู้รับผิดชอบ 

  - ประชุมหารือผู้ที่เกี่ยวข้องเพื่อก าหนดผู้รับผิดชอบในการยกร่างค าแนะน า โดยอาจแต่งตั้งเป็นคณะท างาน 
๒. ศึกษารวบรวมสภาพปัญหาสถานการณ์และสรุปประเด็นเนื้อหาร่างค าแนะน า 

  - คณะท างาน ด าเนินการศึกษา รวบรวมสภาพปัญหาของสถานการณ์ใน เรื่องนั้นๆ ที่ เกิดขึ้น ท าการรวบรวมสรุปประเด็นเนื้อหาเพื่อท าการยกร่าง 
ค าแนะน าเสนอต่อคณะกรรมการสาธารณสุขพิจารณา 
 ๓. คณะกรรมการสาธารณสุขแต่งตั้งคณะอนุกรรมการ  
  - คณะท างานส่งร่างค าแนะน ามายังกลุ่มพัฒนากฎหมาย ศูนย์บริหารกฎหมายสาธารณสุขพิจารณาในเบื้องต้น เพื่อน าเสนอต่อที่ประชุมคณะกรรมการสาธารณสุข 
 เพื่อพิจารณาและแต่งตั้งคณะอนุกรรมการขึ้นตามอ านาจหน้าที่เพื่อพิจารณาร่างค าแนะน าดังกล่าว 
 ๔. คณะอนุกรรมการพิจารณาร่างค าแนะน า 
  - ฝ่ายเลขาของคณะอนุกรรมการ ด าเนินการจัดประชุมคณะอนุกรรมการ เพื่อร่วมกันพิจารณาร่างค าแนะน าที่ได้ยกร่างขึ้น ด าเนินการปรับปรุงแก้ไขก่อนเสนอ
ร่างค าแนะน าต่อคณะกรรมการสาธารณสุขต่อไป  ซึ่งการจัดประชุมคณะอนุกรรมการใช้เวลา ๑/๒-๑ วัน ต่อการประชุมแต่ละครั้ง และจ านวนครั้งของการจัดประชุม
คณะอนุกรรมการขึ้นอยู่กับประเด็นเนื้อหาในร่างค าแนะน าเป็นส าคัญ  
 ๕. เตรียมข้อมลูชี้แจงและเสนอร่างค าแนะน าต่อคณะอนุกรรมการพิจารณากลั่นกรองฯ ก่อนเสนอต่อคณะกรรมการสาธารณสุข 
  - เมื่อคณะอนุกรรมการพิจารณากลั่นกรองฯ พิจารณาร่างค าแนะน าทั้งฉบับเรียบร้อยแล้วให้ส่งร่างค าแนะน าให้กลุ่มพัฒนากฎหมายพิจารณาตรวจสอบ ความ
เรียบร้อยก่อนน าเสนอต่อที่ประชุมคณะกรรมการสาธารณสุขเพื่อพิจารณา โดยให้ฝ่ายเลขานุการคณะอนุกรรมการเตรียมเอกสารและข้อมูลและร่วมชี้แจงรายละเอียด แต่ละ
ประเด็นในร่างค าแนะน าด้วย 
 ๖. คณะกรรมการสาธารณสุขพิจารณาและมีมติเห็นชอบ 
  - กลุ่มพัฒนากฎหมายด าเนินการจัดประชุมคณะกรรมการสาธารณสุขเพื่อพิจารณาร่างค าแนะน า ซึ่งการจัดประชุมคณะกรรมการสาธารณสุขใช้เวลา 
๑/๒-๑ วัน ต่อการประชุมแต่ละครั้ง และจ านวนครั้งของการจัดประชุมคณะการสาธารณสุขขึ้นอยู่กับประเด็นเนื้อหาในร่างค าแนะน าเป็นส าคัญ  
 ๗. เสนอร่างค าแนะน าต่อประธานคณะกรรมการสาธารณสุข (เสนอผ่านอธิบดีกรมอนามัย) 
  - เมื่อคณะกรรมการสาธารณสุขพิจารณาและมีมติเห็นชอบต่อร่างค าแนะน าแล้ว กลุ่มพัฒนากฎหมายด าเนินการเสนอหนังสือผ่านอธิบดีกรมอนามัย 
เพื่อเสนอร่างค าแนะน าต่อประธานคณะกรรมการสาธารณสุขเพื่อพิจารณาลงนาม โดยฝ่ายเลขานุการคณะอนุกรรมการเตรียมเอกสารข้อมูลและร่วมชี้แจงรายละเอียดแต่ละ
ประเด็นหากประธานคณะกรรมการสาธารณสุขเรียกพบ 

๘. ศูนย์บริหารกฎหมายสาธารณสุข กรมอนามัย แจ้งไปยังหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
  - กลุ่มพัฒนากฎหมายด าเนินการน าประกาศกระทรวงที่ลงประกาศในราชกิจจานุเบกษาแล้วลงเว็ปไซต์ศูนย์บริหารกฎหมายสาธารณสุข และท าหนังสือแจ้งเวียน
ให้เจ้าหน้าที่ศูนย์บริหารกฎหมายสาธารณสุขทราบ พร้อมกับแจ้งทางโทรศัพท์ให้ (ส านัก/กอง) ที่เป็นเจ้าของเรื่องทราบด้วย 
 



๖. แผนภูมิกระบวนการจัดประชุมคณะกรรมการสาธารณสุข 

ล าดับ
ท่ี 

ผังกระบวนการ 
ระยะเวลา 
(วันท าการ) 

เกณฑ์มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

เป้าหมาย/
ความส าเร็จของงาน 

ความเสี่ยง จุดควบคุมความเสี่ยง 
ผู้รับผิดชอบ 

๑ 

 

 

 

๑ วัน - - - - ผู้รับผิดชอบงานประชุม 
คสธ.  

๒ 

 

 

 

 

๑ วัน - - - - ประธานการประชุม/
ผู้บริหารหน่วยงาน 

๓ 

 ๓ วัน - - - - หัวหน้ากลุ่มพัฒนา
กฎหมาย  

และผู้รับผิดชอบงาน
ประชุม คสธ. 

๔ 

 

 

 

 

๑ วัน - - - - ผู้บริหารหน่วยงาน 

รวบรวมประเด็นหัวข้อ 
ที่จะเข้าประชุม 

ขอก าหนดวัน 
จัดประชุม 

 

จัดท าร่างระเบียบวาระ 
การประชุม 

 

เสนอ ผอ.ศกม/
อธิบดีกรมอนามัย

เพื่อพิจารณา 

ทบทวน 

เห็นชอบ 



ล าดับ
ท่ี 

ผังกระบวนการ 
ระยะเวลา 
(วันท าการ) 

เกณฑ์มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

เป้าหมาย/
ความส าเร็จของงาน 

ความเสี่ยง จุดควบคุมความเสี่ยง 
ผู้รับผิดชอบ 

๕ 
 ครึ่งวัน      

๖ 

 

 

 

๒ วัน - - - - ผู้บริหารหน่วยงาน 

๗ 
 

 

๒ วัน - - - - ผู้รับผิดชอบงานประชุม 
คสธ. 

๘ 

 

 

 

 

๑ วัน - - - - ผู้รับผิดชอบงานประชุม 
คสธ. 

๙ 

 

 

 

๗ วัน - - - - ผู้รับผิดชอบงานประชุม 
คสธ. 

จัดท าหนังสือเชิญประชุม 

ส่งหนังสือเชิญประชุม 
ถึงคณะกรรมการ 

จัดท าเอกสารประกอบ 
การประชุม 

เสนอขออนุมัติ
จัดประชุม 

 

จัดท าหนังสือขออนุมัติ 
การประชุม 

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 



ล าดับ
ท่ี 

ผังกระบวนการ 
ระยะเวลา 
(วันท าการ) 

เกณฑ์มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

เป้าหมาย/
ความส าเร็จของงาน 

ความเสี่ยง จุดควบคุมความเสี่ยง 
ผู้รับผิดชอบ 

๑๐ 

 

 

 

 

๒ วัน  - - - ผู้บริหารหน่วยงาน 

๑๑ 
 

 

๓ วัน - - - - เจ้าหน้าที่กลุ่มพัฒนา
กฎหมาย 

๑๒ 
 

 

๑ วัน - - - - ผู้รับผิดชอบงานประชุม 
คสธ. 

๑๓ 
 

 

๑ วัน - - - - เจ้าหน้าที่กลุ่มพัฒนา
กฎหมาย 

๑๔ 

 ๑ วัน - 

 

 

- - - เจ้าหน้าที่กลุ่มพัฒนา
กฎหมาย 

จัดท าเล่มเอกสาร
ประกอบการประชุม 

ประสานงานเพื่อยืนยัน 
การเข้าร่วมประชุม 

ทบทวน/ตรวจสอบความ
เรียบร้อย 

ด าเนินการประชุม 
คณะกรรมการสาธารณสุข 

 

เสนอ ผอ.ศกม 
พิจารณาตรวจทาน

เอกสารประกอบการ
ประชุม 

ปรับปรุงแก้ไข 



ล าดับ
ท่ี 

ผังกระบวนการ 
ระยะเวลา 
(วันท าการ) 

เกณฑ์มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

เป้าหมาย/
ความส าเร็จของงาน 

ความเสี่ยง จุดควบคุมความเสี่ยง 
ผู้รับผิดชอบ 

๑๕ 
 

 

๑ วัน - - - - หัวหน้ากลุ่มพัฒนา
กฎหมายและเจ้าหน้าที่
กลุ่มพัฒนากฎหมาย 

๑๖ 

 
 ๓ วัน - - - - หัวหน้ากลุ่มพัฒนา

กฎหมาย และ
ผู้รับผิดชอบงานประชุม 

คสธ. 

๑๗ 
 

 

๑๕ วัน - - - - ผู้รับผิดชอบงานประชุม 
คสธ. 

๑๘ 

 

 

 

๒ วัน - - - - ผู้รับผิดชอบงานประชุม 
คสธ. 

๑๙ 
 

 

๑ วัน - - - - ผู้รับผิดชอบงานประชุม 
คสธ. 

๒๐ 
  

 

๕ วัน - - - - ผู้รับผิดชอบงานประชุม 
คสธ. 

ประชุมสรุปประเด็น/ 
มติที่ประชุม 

จัดท าสรุปรายงานการประชุม/
เสนอหัวหน้ากลุ่มตรวจรายงาน 

ปรับปรุงแก้ไขรอบที่ ๑ 

จัดส่งรายงานการประชุมให้ คสธ./ 
ผู้ที่เกี่ยวข้องพิจารณา 

แจ้งมติที่ประชุมต่อผู้เกี่ยวข้อง 
เพื่อด าเนินการในกรณีเร่งด่วน 

เสนอรายงานตอ่ ผอ.
ศกม. เพื่อพิจารณา 



ล าดับ
ท่ี 

ผังกระบวนการ 
ระยะเวลา 
(วันท าการ) 

เกณฑ์มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

เป้าหมาย/
ความส าเร็จของงาน 

ความเสี่ยง จุดควบคุมความเสี่ยง 
ผู้รับผิดชอบ 

๒๑ 
 

 

๑ วัน - - - - ผู้รับผิดชอบงานประชุม 
คสธ. 

๒๒ 

 

 

 

๑ วัน - - - - ผู้รับผิดชอบงานประชุม 
คสธ. 

๒๓ 
 

 

๒ วัน - - - - ผู้รับผิดชอบงานประชุม 
คสธ. 

๒๔ 
 

 

      

๒๕ 

 

 

 

๑ เดือน - - - - ผู้รับผิดชอบงานประชุม 
คสธ. 

๒๖ 
 

 

 ๒ วัน - - - - ผู้รับผิดชอบงานประชุม 
คสธ. 

รวบรวมประเด็น/ปรับปรุงแก้ไข
รายงานการประชุม รอบที่ ๒ 

น ารายงานการประชุมเข้า
พิจารณารับรอง 

ในการประชุม คสธ. ครั้งต่อไป 

เผยแพร่มติที่ประชุม 
ทางเว็บไซต์ 

ท าหนังสือแจ้งมติที่ประชุม 
แก่หน่วยงานหรือผู้ที่เกี่ยวข้อง 

ติดตามการด าเนินงาน 
ตามมติที่ประชุม คสธ. 

 

รายงานความก้าวหน้า/ 
ผลการด าเนินงานต่อที่ประชุม คสธ. 

 



ล าดับ
ท่ี 

ผังกระบวนการ 
ระยะเวลา 
(วันท าการ) 

เกณฑ์มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

เป้าหมาย/
ความส าเร็จของงาน 

ความเสี่ยง จุดควบคุมความเสี่ยง 
ผู้รับผิดชอบ 

๒๗ 

 ๑๕ วัน - - - - หัวหน้ากลุ่มพัฒนา
กฎหมาย และ

ผู้รับผิดชอบงานประชุม 
คสธ. 

 

ค าอธบิายรายละเอียดขั้นตอนการจัดประชมุคณะกรรมการสาธารสุข 

๑. รวบรวมประเดน็หัวข้อที่จะเขา้ประชุม 
       จัดเตรียมประเด็นหัวข้อที่จะน าเข้าที่ประชุมโดยประสานไปยังหน่วยงานที่เกี่ยวข้องและผู้รับผิดชอบในเรื่องที่จะน าเข้าประชุมเพ่ือจัดเตรียมข้อมูลและเอกสารต่างๆ                    
ส าหรับการประชุม 
๒. ขอก าหนดวันจัดประชุม 
        โทรศัพท์ประสานปลัดกระทรวงสาธารณสขุ/เลขาอธิบดีกรมอนามัย/รองอธิบดีกรมนามัย เพ่ือก าหนดวันจัดประชุม 
๓. จัดท าร่างระเบียบวาระการประชุม 
        จัดท าร่างระเบียบวาระ โดยรายละเอียดเน่ืองหาในระเบียบวาระการประชุมจะประกอบด้วย 

ระเบียบวาระที่ ๑ เรื่องที่ประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 
ระเบียบวาระที่ ๒ รับรองรายงานการประชุมครั้งทีผ่่านมา 
ระเบียบวาระที่ ๓ เรื่องสืบเนื่อง 
 - เรื่องสืบเนื่องเพื่อทราบ ประกอบด้วย 
 ๑) รายงานผลการด าเนินงานตามมติของคณะกรรมการสาธารณสุข 
 ๒) รายงานความก้าวหน้า/ผลการด าเนินงานของคณะอนุกรรมการชุดต่างๆ 
 - เรื่องสืบเนื่องเพื่อพิจารณา (ถ้ามี) 
ระเบียบวาระที่ ๔ เรื่องเพ่ือทราบ 
ระเบียบวาระที่ ๕ เรื่องเพื่อพิจารณา 

รวบรวม/จัดท าสรุปผลการ
ด าเนินงาน  

ตามมติ คสธ. (รายงานประจ าปี) 

 



 - จ านวน ๑-๒ เรื่อง/ครั้ง 
ระเบียบวาระที่ ๖ เรื่องอื่นๆ 

๔. เสนอ ผอ.ศกม พิจารณา และเสนออธิบดีกรมอนามัยเพื่อพิจารณาใหค้วามเห็นชอบ 
          เสนอร่างระเบียบวาระต่อ ผอ ศกม. เพื่อพิจารณา และเสนอร่างระเบียบวาระดังกล่าวต่ออธิบดีกรมอนามัยเพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ 
๕. ขออนุมัติจดัประชุม 
          จัดท าหนังสือขออนุมัติจัดประชุม/หนังสือยืมเงินค่าเบ้ียประชุม 
๖. จัดท าหนังสือเชิญประชุม 
 จัดท าหนังสือเชิญประธานคณะกรรมการสาธารณสุข(ปลัดกระทรวงสาธารณสุข) /คณะกรรมการสาธารณสุข/คณะกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ/เลขานุการการประชุม 
(อธิบดีกรมอนามัย)/รองอธิบดีกรมอนามัย/หน่วยงานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 
๗. ส่งหนังสือเชิญประชุมถึงคณะกรรมการ 
 จัดส่งหนังสือเชิญประชุมถึงคณะกรรมการสาธารณสุขและหน่วยงานต่างๆ ที่เกี่ยวข้องทางไปรษณีย์ 
๘. จัดท าเอกสารประกอบการประชมุ 
 จัดท าเอกสารส าหรับใช้ในการประชุม โดยการรวบรวมข้อมูลและเอกสารต่างๆ ที่จะน าเสนอต่อที่ประชุม 
๙. เสนอ ผอ.ศกม พิจารณา 
 เสนอเอกสารประกอบการประชุมต่อผู้อ านวยการศูนย์บริหารกฎหมายสาธารณสุขเพื่อพิจารณาตรวจสอบ 
๑๐. ปรับปรุงแก้ไข/เพิ่มเตมิประเด็น 
 ปรับแก้เอกสารประกอบการประชุมตามข้อเสนอของผู้อ านวยการศูนย์บริหารกฎหมายสาธารณสุข 
๑๑. จัดท าเลม่เอกสารประกอบการประชุม 
 จัดท าเล่มเอกสารฉบับสมบูรณ์ส าหรับการประชุม 
๑๒. ประสานงานเพื่อยนืยันการเข้าร่วมประชุม 
 โทรศัพท์ถึงคณะกรรมการสาธารณสุขเพื่อยืนยันการเข้าร่มประชุมก่อนวันประชุม ๑ วัน 
๑๓. ทบทวน/ตรวจสอบความเรียบร้อย  
 การตรวจทาน/ตรวจสอบความเรียบร้อยและความพร้อมในเรื่องต่างๆ ก่อนด าเนินการประชุม 
๑๔. ด าเนนิการประชุม คสธ. 
 ด าเนินการจัดประชุมตามเวลาที่ก าหนด ก่อนการประชุมควรมีการตรวจสอบความพร้อมห้องประชุม/เครื่องเสียง/และอุปกรณ์อื่นๆ ที่เกี่ยวข้องทกุครั้ง 

 



๑๕. ประชุมสรุปประเด็น/มติที่ประชุม 
  การประชุมเพ่ือสรุปผลการด าเนินการจัดประชุมในแต่ละครั้งและสรุปมติจากการประชุมคณะกรรมการสาธารณสุข การประชุม (AAR) จะมีการประชุมหลังจาก 
การประชุมคณะกรรมการสาธารณสุขเสร็จ ๑ วัน  
๑๖. แจ้งมติทีป่ระชุมต่อผู้เกีย่วข้องเพื่อด าเนนิการในกรณีเร่งด่วน 
 แจ้งมติที่ประชุมให้เจ้าหน้าทีผู่้เกี่ยวข้องที่ต้องด าเนินการตามมติที่ประชุมทราบในเบื้องต้น  
๑๗. จัดท าสรุปรายงานการประชุม/เสนอหัวหน้ากลุ่มเพื่อตรวจรายงาน 
 จัดท ารายงานการประชุมคณะกรรมการสาธารณสุขจากการประชุมในแต่ละครั้งและเสนอรายงานการประชุมต่อหัวหน้ากลุ่มงานเพื่อตรวจรายงานพร้อมปรับแก้ไข 
เนื้อหาในรายงานหลังจากหัวหน้ากลุ่มงานตรวจรายงานการประชุมแล้ว 
 
๑๘. เสนอรายงานต่อ ผอ.ศกม. เพื่อพิจารณา 
 เสนอรายงานการประชุมต่อ ผอ.ศกม. เพื่อพิจารณา 
๒๙. ปรับปรุงแก้ไขรอบที่ ๑ 
 ปรบัปรุงแก้ไขรายงานการประชุมหลังจาก ผอ.ศกม. พิจารณาแล้ว 
๒๐. จัดส่งรายงานการประชุมให้ คสธ./ผูท้ี่เกี่ยวข้องพิจารณา 
 จัดส่งรายงานการประชุมให้คณะกรรมการสาธารณสุขพิจารณา 
๒๑. รวบรวมประเด็น/ปรับปรุงแก้ไขรายงานการประชุม รอบที่ ๒ 
 ปรับแก้ไขรายงานการประชุมตามความเห็นของคณะกรรมการสาธารณสุข 
๒๒. น ารายงานการประชุมเข้าพิจารณารบัรองในการประชุม คสธ. ครั้งต่อไป 
 เสนอรายงานการประชุมเข้าที่ประชุมคณะกรรมการสาธารณสุขเพื่อให้คณะกรรมการรับรองรายงานการประชุมใน ระเบียบวาระที่ ๒ รับรองรายงานการประชุม 
ครั้งที่ผ่านมา 
๒๓. ท าหนังสือแจ้งมตทิี่ประชุมแก่หน่วยงานหรือผู้เกี่ยวข้อง 
 ท าหนังสือแจ้งมติที่ประชุมเพื่อให้หน่วยงานหรือผู้เกี่ยวข้องทราบและด าเนินการในส่วนที่เก่ียวข้องต่อไป 
๒๔. เผยแพรม่ติที่ประชุมทางเว็บไซต ์
 สรุปมติที่ได้จากการประชุมคณะกรรมการสาธารณสุขเผยแพร่ลงเว็บไซต์ของศูนย์บริหารกฎหมายสาธารณสุข 
๒๕. ติดตามการด าเนินงานตามมติที่ประชุม คสธ. 
 ติดตามผลการด าเนินงานตามมติคณะกรรมการสาธารณสุขโดยประสานกับหน่วยงานผู้รับผิดชอบเพ่ือให้จัดท ารายงานสรุปผลการด าเนินงาน 

 



๒๖.  รายงานความก้าวหน้า/ผลการด าเนินงานต่อทีป่ระชุม คสธ. 
 น าสรุปผลการด าเนินงานตามมติคณะกรรมการสาธารณสุขของหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเสนอต่อที่ประชุมคณะกรรมการสาธารณสุขเพื่อทราบ 
๒๗.  รวบรวม/จัดท าสรุปผลการด าเนินงาน ตามมติ คสธ.  
 จัดท ารายงานผลการด าเนินงานตามมติคณะกรรมการสาธารณสุขรอบ ๑ ปี 
 


