
ล าดบั ผังกระบวนงาน ระยะเวลา หลักฐาน/คะแนน ผู้รับผิดชอบ
ที่ (วันท าการ)

1 7 วนั ร่าง PA FAA กลุ่ม บย.

2 2 วนั ร่าง PA FAA หวัหน้ากลุ่ม บย.

3 3 วนั ร่าง PA FAA หวัหน้ากลุ่ม บย.

4 1 วนั หลักฐานการแจ้ง หวัหน้ากลุ่ม บย.

5 1 วนั
หวัหน้ากลุ่ม 
พอ.และ พน.

6 5 วนั แบบมอบหมายงาน นักวชิาการ

กระบวนงานพัฒนาความเชี่ยวชาญดา้นสุขาภิบาลอาหารและน  า (FAA) (รอบแรกปีงบประมาณ 2561)

แจ้งหัวหน้ากลุ่มเพื่อมอบหมายนักวิชาการ
ในกลุ่มจัดท าแบบมอบหมายงาน

จัดท ารายละเอียด PA  การพัฒนาความ
เชี่ยวชาญ FAA /เกณฑ์การให้คะแนน

ขอความคิดเห็นจาก
รองผู้อ านวยการส านัก

เห็นชอบ

เสนอ
ผู้อ านวยการ

พิจารณา

แกไ้ข

หัวหน้ากลุ่มเพื่อมอบหมายนักวิชาการ
ในกลุ่มจัดท าแบบมอบหมายงาน

นักวิชาการจัดท า
แบบมอบหมายงาน PA FAA



7 30 วนั

องค์ความรู้ฯ ที่มีอยู่ ใน
กระเปา๋อิเล็คทรอนิคส์ของ
นักวชิาการแต่ละคน /  1 
คะแนน

นักวชิาการ

8 30 วนั

แผนหรือขั้นตอนหรือ
แนวคิดในการเลือกองค์
ความรู้ฯที่มีอยู่เดิมมา
วเิคราะห ์ในกระเปา๋
อิเล็คทรอนิคส์ของ
นักวชิาการแต่ละคน / 1 
คะแนน

นักวชิาการ

9
ภายในวนัที่  

28  กุมภาพนัธ์
  2561

ผลงานวชิาการ/องค์
ความรู้/นวตักรรม  ที่
เขียน/จัดท าขึ้นมา ใน
กระเปา๋อิเล็คทรอนิคส์ของ
นักวชิาการแต่ละคน / 1 
คะแนน

นักวชิาการ

10
ภายในวนัที่  

28  กุมภาพนัธ์
  2561

ผลงานวชิาการ/องค์
ความรู้/นวตักรรมในระดับ
 Area  ที่เขียน/จัดท าขึ้นมา
 ในกระเปา๋อิเล็คทรอนิคส์
ของนักวชิาการแต่ละคน / 
1 คะแนน

นักวชิาการ

ขั้นตอนท่ี 1 นักวิชาการทบทวน รวบรวม ค้นคว้าองค์
ความรู้ เทคโนโลยี และนวตักรรมด้านสุขาภิบาล
อาหารและพัฒนาคุณภาพน้ าบรโิภค ที่มีอยู่ ตาม
หน้าท่ีความรับผิดชอบในระดับ Function หรือตาม 
CoPs. ในระดับ Agenda ใส่ในกระเป๋าอิเล็คทรอนิคส์
หรือน าองค์ความรูฯ้ ที่มีอยู่ ใส่ในกระเป๋าเล็คทรอนิคส์
ของนักวิชาการท่านอ่ืนที่เกี่ยวข้องกับองค์ความรู้ฯนั้น 

ขั้นตอนท่ี 2  นักวิชาการน าองค์ความรู้ เทคโนโลยี 
และนวัตกรรมที่มีอยู่เดมิในข้ันตอนท่ี 1  มาวิเคราะห์ 
เพื่อน าไปจัดท าเป็นผลงานวิชาการ/องค์ความรู้ใน
ขั้นตอนท่ี 3 

ขั้นตอนท่ี 3 นักวิชาการข้อมูลจากข้ันตอนท่ี  2  มา
สังเคราะห์/จดัท าเป็นผลงานวิชาการ/องค์ความรู้/
นวัตกรรมด้านสุขาภิบาลอาหารและพัฒนาคณุภาพน้ า
บริโภค ในระดับ Function หรือตาม CoPs. ในระดับ
Agenda  ใส่ในกระเป๋าอิเล็คทรอนิคส์อย่างน้อย  2  
เร่ือง 

ขั้นตอนท่ี 4  นักวิชาการวิเคราะห ์สังเคราะห์ องค์
ความรู้ เทคโนโลยี และนวตักรรมด้านสุขาภิบาล
อาหารและพัฒนาคุณภาพน้ าบรโิภคใน Area ที่
รับผิดชอบ และเขียน/จัดท าเป็นผลงานวิชาการ/
องค์ความรู้/นวัตกรรมเพ่ือเผยแพร่  ใส่ในกระเป๋า
อิเล็คทรอนิคส์อย่างน้อย  1  เร่ือง



11
ภายในวนัที่ 10
 มีนาคม  2561

รายชื่อผลงานวชิาการ/
องค์ความรู้/นวตักรรมที่
หวัหน้ากลุ่ม (ผอ./รอง ผอ.)
 คัดเลือก / 0.5  คะแนน

หวัหน้ากลุ่ม 
บย. พอ.และ 
พน. (ผอ./รอง 

ผอ.)

12
ภายในวนัที่  
20  มีนาคม 

2561

รายชื่อผลงานวชิาการ/
องค์ความรู้/นวตักรรมที่
คณะกรรมการคัดเลือก / 
0.5  คะแนน

คณะกรรมการ
(ผอ./รอง ผอ./
หวัหน้ากลุ่ม 
บย. พอ. พน./
นักวชิาการ 2 
คน)

13
ภายในวนัที่ 25
 มีนาคม  2561

ผลงานวชิาการ/องค์
ความรู้/นวตักรรมในคลัง
ความรู้ฯ

กลุ่ม บย.
น าผลงานวิชาการ/องค์ความรู้/นวัตกรรมที่

คณะกรรมการวิชาการคัดเลือกใส่ในคลังความรู้
บนเวปไซด์ส านักฯ

ขั้นตอนท่ี 5.1  หัวหน้ากลุ่มพิจารณาคุณภาพของ
ผลงานวิชาการ/องค์ความรู/้นวัตกรรมที่นักวิชาการ
เขียน/จดัท าและใส่ไว้ในกระเป๋าอิเล็คทรอนิคส์  และ
คัดเลือกส่งให้คณะกรรมการวิชาการของส านักฯ 
(ผลงานของหัวหน้ากลุ่มใหผู้้อ านวยการและรอง
ผู้อ านวยการพิจารณาคัดเลือก) 

ขั้นตอนท่ี 5.2  คณะกรรมการพิจารณาผลงาน
วิชาการ/องค์ความรู/้นวัตกรรมทีห่ัวหน้ากลุ่มคดัเลือก
แล้ว  เพื่อคัดเลือกผลงานฯใส่ในคลังความรู้บนเว็ปไซด์
ของส านักฯ


