
ข้ันตอนการปฏิบัติงาน จุดควบคุมความเส่ียง
43,200 นาที

1.จัดท ำหนังสือขออนุมัติกำรรับสมัครเด็กปฐมวัยเข้ำรับบริกำรในสถำนพัฒนำเด็กปฐมวัย 30 วัน
2.จัดท ำหนังสือขออนุญำตประชำสัมพันธ์กำศกำรรับสมัครเด็กปฐมวัยเข้ำรับบริกำร

ในสถำนพัฒนำเด็กปฐมวัยข้ึนเว็ปไซต์สถำบันพัฒนำอนำมัยเด็กแห่งชำติ 
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3.ประกำศกำรรับสมัครเด็กปฐมวัยเข้ำรับบริกำรในสถำนพัฒนำเด็กปฐมวัย

1.จัดท ำใบรับสมัคร 28,800 นาที

2.ผู้ปกครองรับใบสมัครได้ท่ีห้องธุรกำร ตำมวันและเวลำในประกำศรับสมัคร

3.ผู้ปกครองกรอกข้อมูลลงในใบรับสมัครให้ครบถ้วน ตำมวันและเวลำในประกำศรับสมัคร

1.ผู้ปกครองย่ืนใบสมัครท่ีห้องธุรกำรตำมวันเวลำในประกำศกำรรับสมัคร 28,800 นาที

2.ย่ืนหลักฐำนพร้อมใบรับสมัครดังน้ี

2.1 ใบสมัครท่ีกรอกข้อควำมถูกต้องครบถ้วย

2.2 รูปถ่ำยของเด็กปฐมวัย ขนำด 1 น้ิว จ ำนวน 2 ใบ

2.3 ทะเบียนบ้ำน (ฉบับจริง)

2.4 สูติบัตร (ฉบับจริง)

3.ตรวจสอบควำมถูกต้องของหลักฐำนพร้อมแสกนหลักฐำนกำรรับสมัคร

1.คัดเลือกเด็กโดยใช้วิธีกำรสัมภำษณ์ผู้ปกครองเด็กปฐมวัย 480 นาที

โดยคณะกรรมกำรคัดเลือกเด็กปฐมวัยของสถำบัน 1 วัน

2.เกณฑ์กำรพิจำรณำ 

2.1 เด็กปฐมวัยต้องมีสุขำพสมบูรณ์แข็งแรง ไม่เป็นโรคติดต่อร้ำยแรง

2.2 เด็กปฐมวัยต้องไม่มีพฤติกรรมอันเป็นมูลเหตุท่ีจะท ำให้เป็นอุปสรรค

ต่อกำรดูแลเด็กปฐมวัย

1.จัดท ำรำยช่ือเด็กปฐมวัยจำกกำรคัดเลือกของคณะกรรมกำรคัดเลือกเด็กปฐมวัย 480 นาที

 และจัดท ำหนังสือเรียนผู้อ ำนวยกำรสถำบันอนุมัติ

2.ตรวจสอบรำยช่ือเด็กให้ถูกต้องก่อนข้ึนประกำศ

3.ประกำศรำยช่ือเด็กปฐมวัยบนเว็ปไซต์สถำบัน

480 นาที

1.ผู้ปกครองต้องพำเด็กปฐมวัยท่ีมีสิทธิเข้ำรับบริกำรมำมอบตัวตำมวันเวลำท่ีก ำหนด 1 วัน

2.กรณีผู้ปกครองไม่มำมอบตัวเด็กปฐมวัยภำยในวันท่ีก ำหนด โดยไม่แจ้งสำเหตุ

จะถือว่ำ "สละสิทธ์ิ"

3.ผู้ปกครองต้องเตรียมหลักฐำนมำในวันมอบตัว ดังน้ี

3.1 สมุดบันทึกสุขภำพเด็กปฐมวัย(ข้อมูลกำรรับวัคซีน)

3.2 รูปถ่ำย 1 น้ิว ของผู้ปกครองท่ีเป็นผู้รับ-ส่งเด็กปฐมวัย จ ำนวนไม่เกิน 2 คนๆละ 1 รูป

3.ปฐมนิเทศ

480 นาที

1.กรณีท่ีมีเด็กปฐมวัยผ่ำนกำรคัดเลือกไม่เกินกว่ำจ ำนวนท่ีสำมำรถให้บริกำรจะให้สิทธิ 1 วัน

แก่เด็กปฐมวัยท่ีผ่ำนกำรคัดเลือกทุกคนท่ีเข้ำรับบริกำร

นาที

ข้ันตอนการรับสมัครเด็กปฐมวัย

ผู้ท่ีได้รับมอบหมาย

วัตถุประสงค์

ผู้รับผิดชอบ

กลุ่มศูนย์สาธิตสถานพัฒนาเด็กปฐวัย

ผู้ท่ีได้รับมอบหมาย

ระยะเวลา

กลุ่มศูนย์สาธิตสถานพัฒนาเด็กปฐวัย

รวมเวลาท้ังหมด   100,800

ผู้ท่ีได้รับมอบหมาย

ผู้ท่ีได้รับมอบหมาย
กลุ่มศูนย์สาธิตสถานพัฒนาเด็กปฐวัย

เพ่ือให้ข้ันตอนการรับสมัครเด็กปฐมวัยของกลุ่มศูนย์สาธิตสถานพัฒนาเด็กปฐมวัยส าเร็จลุล่วงไปได้ด้วยดี

กลุ่มศูนย์สาธิตสถานพัฒนาเด็กปฐวัย

ผู้ท่ีได้รับมอบหมาย

กลุ่มศูนย์สาธิตสถานพัฒนาเด็กปฐวัย

ผู้ท่ีได้รับมอบหมาย

กลุ่มศูนย์สาธิตสถานพัฒนาเด็กปฐวัย

ผู้ท่ีได้รับมอบหมาย

กลุ่มศูนย์สาธิตสถานพัฒนาเด็กปฐวัย

รับใบสมัคร

ยื่นใบรับสมัคร

รับเด็กเข้ารับบริการ

มอบตัวเด็กปฐมวัย

ประกาศรายชื่อเด็กปฐมวัย

คัดเลือกเด็กปฐมวัย

ประกาศรับสมัครเด็กปฐมวัย 
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